
 
 
 
 

 

Luigia Mendrano 
Data di nascita: 25/12/1989 

Nazionalità: Italiana 

Sesso: Femminile 
 
 
CONTATTI 

    via Andersen 67c. 

42049 Sant'Ilario d'Enza, 
Italia 

(Abitazione) 

   luigialovi@gmail.com 

(+39) 3923343061 

PRESENTAZIONE 
Ragioniere con esperienza impiegata amministrativa 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
01/07/2024 – ATTUALE Barco di Bibbiano, Italia 

Impiegata amministrativa – ASP Carlo Sartori 
Segreteria generale 
Assistenza utenti – servizio sociale minori 

10/03/2021 – 30/06/2024 Castelnuovo, Italia 

operaio metalmeccanico Motor power company 
-capo reparto 
-gestione personale e turni dipendenti 
-collaudo finale  
-gestione non conformità 
-uso del gestionale 

 
       01/09/2020 – 03/03/2021 Sant'Ilario d'Enza, Italia 

Impiegata di segreteria Remax 
-gestione delle telefonate e email 
-gestione appuntamenti e agenda in generale 
-archiviazione documenti 
-accoglienza clienti 
 
01/02/2014 – 30/08/2020 Sant'Ilario d'Enza, Italia 

Impiegata amministrativa ufficio programmazione Iride 
S.r.l. Sorbolo, PR 
-gestione agende collaboratori e trasferte 
-assistenza clienti per pianificazione audit di certificazione 
-smistamento attività ai collaboratori 
-preparazione preventivi 
 
01/09/2009 – 27/11/2013 Torchiarolo (BR), Italia 

Impiegata amministrativa e contabile Quality of 
Battery snc  
-fatturazione attiva e passiva 
-gestione ordini 
-Assistenza post vendita 
-Registrazione contabilità e prima nota 
-supporto al commercialista per bilanci e contabilità 

        ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
11/09/2003 – 14/07/2009 san Pietro Vernotico (BR), Italia 

ragioniere e perito informatico I.T.C. Nicola valzani 

Indirizzo san Pietro Vernotico (BR), Italia 

 
COMPETENZE LINGUISTICHE 
LINGUA MADRE: italiano 

Altre lingue: inglese 
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COMPETENZE DIGITALI 
Pacchetto del Pacchetto Office Good use of email Buona conoscenza 
dei sistemi di messaggistica istantanea e dei social network 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

Competenze comunicative e interpersonali 
buone doti comunicative sono molto attenta alla comunicazione 
interpersonale sono molto convinta che la prima cosa importante sia 
proprio quella di riuscire ad avere una buona e gradevole comunicazione 

Competenze organizzative 
ottime competenze organizzative sono precisa e dedico tutta me 
stessa nell'organizzazione di qualunque cosa, perchè oltre ad essere 



molto professionale, l'organizzazione fa parte dei miei hobbies il più grandi forse, infatti, sono molto 
precisa e scrupolosa che tutto sia perfetto e gradevole, non lascio nulla al caso, che sia una semplice 
riunione o un evento di grande importanza. 

Patente di guida 
Patente di guida:B 

 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - 
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla 
protezione dei dati personali”. 

 
sant'ilario d'enza, 28/05/2023 


